Utiliser
une salle municipale

a Pont-du-Chdateau

Associations, professionnels, particuliers : la Mairie de Pont-du-Chéteau loue ou met a disposition
certains de ses locaux, dans les conditions prévues par arrété du Maire et délibération du Conseil

municipal.

Vous trouverez ci-apres :
— le réglement intérieur applicable a I'ensemble des salles municipales proposées a la location ou

mises a disposition des associations et des particuliers (p. 2)
— les tarifs de location en vigueur (p. 10)
— le formulaire de demande de réservation (p. 12)

Le service Vie associative et sports, gestionnaire des salles municipales, centralise toutes les démarches
administratives nécessaires & la réservation d’une salle. N'hésitez pas & le contacter pour toute demande de

renseignements :
Tél. 04 73 83 73 62 / vieassociative@pontduchateau.fr

Pont-a‘Q?Chéteau



ville de

Pont-du-Chéateau
République Francaise
Département du Puy-de-Déme

Tl 0473837370
Fax 04 7379 76 02
mairie@pontduchateau.fr

CS 90002 63430 Pont-du-Chéteau

adopté par délibération du Conseil municipal le 22 octobre 2010
déposée en Préfecture et publiée le 26 octobre 2010.

Selon larticle L. 2144-3 du Code Général des Collectivités Territoriales, « des locaux communaux peuvent étre
utilisés par les associations, syndicats ou partis politiques qui en font la demande. Le Maire détermine les
conditions dans lesquelles ces locaux peuvent étre utilisés, compte tenu des nécessités de Fadministration des
propriétés communales, du fonctionnement des services et du maintien de F'ordre public. Le Conseil municipal
fixe, en tant que de besoin, la contribution due a raison de cette utilisation. »

Compte tenu de ces principes, la ville de Pont-du-Chateau met a disposition ponctuellement, réguliérement, ou
pour une durée déterminée, certains de ses locaux, dans les conditions prévues par arrété du Maire et
délibération du Conseil municipal et reprises par le présent réglement.

Celui-ci a pour objectif de permettre l'utilisation des installations pour la satisfaction pleine et entiére de tous,
tout en veillant au respect des lieux et du matériel mis a disposition.

Il s"applique aux salles suivantes :

- Salles du chateau {Michel Brosson, Mathieu Goutain, salle d’honneur)
- Petite et grande salle polyvalente

- COSEC

- Salles de I'Espace Beaufort

- Maison de la Famille

- Maison du Combattant

- 11, rue de la Poste

- Centre Associatif

- Rue de la Motte

- Syndicat d'initiative

- vestiaires et locaux des stades, Maison du stade
- stand de tir

- locaux du tennis



Reglement intérieur des salles municipales

I est précisé que la gestion de I'ensemble des salles municipales est assurée par le service Vie associative et sports,
sous le contrble du Maire ou de son adjoint chargé de l'attribution des salles.

Il est également précisé que les locaux communaux mis @ disposition d’un club (exemple club house du foot}
pourront, si nécessaire, accueillir une autre association en cas de besoin, en accord avec le président et les
membres du bureau de l'association qui bénéficie a titre régulier de ces locaux.

1 — LES BENEFICIAIRES

A - Il est rappelé que ['utilisation des salles municipales est en premier lieu la prérogative de leur propriétaire, a
savoir la municipalité de Pont-du-Chdteau, principalement pour :

- des réunions liées a ses missions de service public, & son fonctionnement et & son organisation
{commissions municipales, comités techniques paritaires, réunions inter-services, etc.);

- lorganisation de scrutins, la préparation et la tenue des bureaux de vote ;

- lorganisation des centres de loisirs, de réunions publiques, de manifestations municipales ou en
partenariat avec des associations.

- Dans le cadre des plans canicule, grand froid, de sauvegarde communal et autres mesures sanitaires

- Lentretien et la réalisation de travaux.

En outre, fa municipalité de Pont-du-Chdteau se réserve le droit de mettre des locaux a disposition d’autres
administrations ou services publics, en particulier celles et ceux qui interviennent sur le territoire communal
{organismes médico-sociaux notamment). Ces mises a disposition, qu‘elles soient consenties a titre gracieux ou
onéreux, ponctuellement ou dans la durée, font l'objet d’une convention.

B - Dans lordre de priorité, les bénéficiaires de mises & disposition de salles municipales sont ensuite :

1 - Dans le cadre de leurs activités, réunions et manifestations diverses : les associations castelpontines & but non
lucratif et ayant fait 'objet d’une déclaration en Préfecture :

- en premier lieu desquelles les associations caritatives ou humanitaires
- puis celles dont l'objet principal est a caractére sportif, culturel, de rassemblement d'anciens
combattants, du troisieme age, a vocation d’animation dans l'intérét communal.

Les autres associations castelpontines, associations a but déclaré, syndical, de parti politique (sections locales) ou
autre association d’intérét communal ou groupement d‘action municipale, pourront accéder, sous réserve de
respect de l'ordre public, aux salles prévues a cet effet et notamment aux salles « Michel Brosson » ou « Mathieu

Goutain ».

Des mises a disposition « a 'année » peuvent étre accordées a ces associations pour la pratique de leurs activités
régulieres. Eiles font Vobjet d'une convention précisant le planning d’utilisation {sur 'année scolaire et hors
vacances scolaires) établie au mois de juin. I est rappelé que ces mises a disposition constituent des subventions
en nature au profit des associations.

Les gssociations castelpontines s’engagent & ne pas servir de préte-noms pour masquer les utilisations de
particuliers, méme adhérents, ou d’associations extérieures.

2 - Les particuliers castelpontins, qui peuvent louer les salles « Michel Brosson » et « Mathieu Goutain », et
uniquement celles-ci, pour des réunions a caractére familial ou amical, sans restauration chaude {seuls sont
tolérés les apéritifs et buffets froids).

Toute sous-location au bénéficie de non castelpontins est strictement interdite.



Reglement intérieur des salles municipales

3 - Les entreprises, établissements commerciaux et autres organismes a but lucratif exergant leurs activités a
Pont-du-Chateau :

Aprés examen au cas par cas des demandes formulées par écrit, 'usage des sailes municipales est autorisé aux
entreprises et autres organismes (syndics, mutuelles, professions libérales,..} pour des opérations
professionnelles non commerciales.

En particulier, les syndics de copropriétaires de la commune peuvent bénéficier d’'une mise a disposition, a titre
gracieux a Poccasion d’une assemblée générale constitutive, a titre onéreux par la suite.

4 - Les demandeurs extérieurs a lacommune:

A titre exceptionnel, des associations et organismes extérieurs peuvent utiliser certaines salles, selon leur
disponibilité, pour des activités ponctuelles uniquement. Lutilisation est soumise a la signature d’une convention

et au versement d'une redevance.

Les particuliers non résidents de la commune ne peuvent prétendre 3 la location d’une saile municipale.

11 - LES MODALITES DE RESERVATION

Toute utilisation de salle, par tout bénéficiaire ci-dessus mentionné, fera obligatoirement objet d’une convention
établie entre la commune et l'utilisateur. Sauf dérogation, elle sera soumise au paiement d’'une redevance.

A - Tarifs de location / redevance :

Conformément a l'article 2143-3 du Code Général des Collectivités Territoriales, les tarifs de location des salles
communales sont fixés par délibération du Conseil municipal. lls peuvent étre réévalués chaque année. Le tarif
appliqué est celui en vigueur au jour de la signature de la convention,

Concernant les réservations pour une longue durée ou répétitives, des tarifs particuliers et dégressifs pourront
étre appliqués.

Les associations castelpontines, & but non lucratif, dont I'objet principal est a caractere caritatif, humanitaire,
sportif, culturel, de rassemblement d’anciens combattants, du troisieme age, a vocation d’animation dans 'intérét
communal, bénéficient de Pexonération de la redevance de mise & disposition de salles, locaux et/ou espaces
extérieurs (stades, aires de jeux, etc.} : soit a titre permanent, dans le cadre de leurs activités, réunions réguliéres,
manifestations diverses, soit a titre ponctuel pour I'organisation de manifestations a visées ludiques {bals, soirées,
concours de belote, etc.) pour le financement de leurs activités annuelles.

Les associations & but déclaré, syndical, de parti politique (sections locales) ou autre association d’intérét
communal ou groupement d’action municipale, pourront également é&tre exonérés de la redevance de mise a
disposition de salles.

En période électorale, les associations politiques ou candidats déclarés bénéficient de la gratuité, sous réserve
qu'ils se conforment au présent réglement.

De maniére générale, pour toute manifestation qui présente un intérét communal, la municipalité se réserve le
droit d’exonérer pour tout ou partie Yorganisme demandeur.



Reglement intérieur des salles municipales

B - Procédure

1 - La demande : modalités et délais

Formulée par écrit (courrier, courriel, formulaire disponible sur ie site Internet de la ville ou aupres du service
chargé de la gestion des salles) et adressée 3 Monsieur le Maire de Pont-du-Chateau ou a son adjoint en charge
de lattribution des salles, un mois avant la date souhaitée, la demande mentionnera :

les nom, prénom, adresse, numéro(s) de téléphone, qualité du demandeur,
le type de salle demandé

l'objet de I'utilisation (assemblée générale, gala, ...)

la date et les horaires d’utilisation sollicités

le nombre maximum de personnes attendues

Les demandes (ou options) par téléphone ne seront prises en compte qu’a réception de la demande écrite.

A noter qu’une réunion a lieu chaque année au mois d’octobre pour la mise en place du calendrier des
manifestations associatives de 'année N+1. Les associations, préalablement informées, doivent faire toutes leurs
demandes a cette occasion.

2 — Le dossier de réservation

En cas de conformité de la demande et de disponibilité de 'équipement souhaité, aprés avis des élus référents, le
service gestionnaire adresse au demandeur un dossier constitué :

d’un bordereau d’envoi

du présent réglement

de deux exemplaires d’une convention de demande de salle signée par le Maire ou l'adjoint chargé de
Vattribution des salles {ces exemplaires seront envoyés aux associations qui utilisent des locaux
municipaux. Un exemplaire signé devra étre retourné en mairie)

et le cas échéant de renseignements d’ordre pratique, technique, etc. sur la salle concernée.

Le demandeur devra, dans les 15 jours, retourner ce dossier de location qui, complet, comportera les pieces
suivantes :

un exemplaire de la convention de demande de salle, diment daté, paraphé et signé par les deux
parties
o la convention engage le signataire, ou la personne morale dont il est le représentant, & respecter
strictement les dispositions du présent reglement et les horaires d'utilisation de la salle indiqués
(temps d'‘aménagement et de rangement compris)

le paiement de la redevance et le dépdt de garantie (ou « caution »)
o le paiement peut étre effectué par chéque bancaire ou postal établi a I'ordre du Trésor public
o Le montant du dépdt de garantie est fixé par délibération du Conseil municipal. Il est restitué
aprés V'utilisation de a salle s’il n’y a pas lieu de mettre en ceuvre les dispositions précisées dans
le présent réglement concernant
* une fraude
= |e dépassement des horaires
* e défaut de nettoyage des locaux
= |es dégradations et le matériel manquant.

Une attestation d’assurance établie spécifiquement pour la mise a disposition concernée (cf Il - 1)

La réception du dossier complet par la Mairie confirme la réservation. Celle-ci est acquise, sauf annulation par la
Mairie par nécessité (cf. chapitre IV},



Réglement intérieur des salles municipales

1t ~-LES CONDITIONS D’UTILISATION

’OBJET DECLARE DE 'UTILISATION, LES HORAIRES DE MISE A DISPOSITION PREVUS DANS LA CONVENTION ET
LES EFFECTIFS ADMIS DANS LA SALLE, DEVRONT ETRE IMPERATIVEMENT RESPECTES.

La location ou la mise a disposition de locaux municipaux comprend celle de la salle et du mobilier attenant
(tables, chaises). Le cas échéant, il reviendra au bénéficiaire de faire une demande de matériel supplémentaire
nécessaire a l'organisation de la manifestation dans les délais réglementaires, soit 1 mois. Les installations de
matériel envisagées restent a la charge de 'occupant, dans le respect de la réglementation en vigueur.

En cas de demande de podium, si elle recoit un avis favorable, le montage pourra étre effectué par les services
municipaux dans un souci de conformité aux normes de sécurité. Le démontage et le rangement en bonne et due
forme seront quant a eux a la charge de Futilisateur.

1 - La responsabilité

Vutilisateur aura souscrit auprés d’une compagnie d‘assurance solvable toute police d'assurance pour couvrir sa
responsabilité d’organisateur dans le cas ol elle serait engagée a la suite de dégats des eaux, accidents, ou pour
toute autre cause que ce soit ('attestation correspondante aura été fournie a la mairie lors du dépét du dossier
de réservation).

La mairie de Pont-du-Chateau dispose d‘un contrat d’assurance couvrant ses batiments pour dommages subis ou
causeés. Elle décline toute responsabilité en cas de vol ou de dégradations subis par les utilisateurs dans la salle ou
a ses abords.

Pendant Futilisation de la salle, la présence de l'organisateur responsable {le bénéficiaire de la mise a disposition)
est requise. Il prend les dispositions de surveillance et de protection nécessaires.

En cas de manquement aux dispositions des présentes et/ou de {a convention, de tapage nocturne ou diurne, la
responsabilité personnelle du bénéficiaire est engagée.

Dans le cas de locaux mis a disposition permanente d’une association, seuls le Président et une personne
déléguée posséderont les clés du local, aucun double ne sera effectué. Si la commune constate que cette
recommandation n'est pas respectée, le changement de serrure et les dépenses y afférents seront a la charge de
Fassociation.

Lors de chaque changement d’équipe dirigeante, un état des lieux sera effectué par le nouveau bureau et par la
commune.

I est rappelé par ailleurs que le personnel communal qui intervient a titre divers doit étre respecté.

2 - Vaccés aux salles

l’équipement est mis a disposition dés 'horaire défini lors de la réservation, pas avant.
Son ouverture est assurée par le gardien des locaux ou par l'utilisateur lui-méme, au moyen des clés qui lui
auront été remises contre signature d’une attestation et qui devront étre rendues dés la fin de l'utilisation, selon

les indications fournies au préalable par le service gestionnaire des salles municipales.

Si des dégradations, causées par les utilisateurs précédents, étaient constatées a son arrivée par le bénéficiaire, il
les signalerait immédiatement au gardien du site ou & 'élu d’astreinte, ou en endosserait la responsabilité.

’accés aux salles est interdit aux animaux, méme tenus en laisse.

Les mineurs seront toujours accompagnés d’un responsable adulte.



